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INVITACION PUBLICA NO. 1151.20.3.002-IESFP-2025

La rectora de la Institucion Educativa, de conformidad con Ley 715/2001, decreto 4791/2008 y
Resolucion 522 (Marzo 1 de 2022) correspondiente a la Guia Contractual para las Instituciones
Educativas del Municipio de Palmira en aplicacién a la contratacion inferior a 20 salarios minimos
legales mensuales vigentes de los recursos de los Fondos De Servicios Educativos; Invita a todas las
personas naturales y juridicas, consorcios o uniones temporales a participar con las respectivas
propuestas en el proceso de seleccion que se adelantara con el fon de contratar:

NOMBRE DE LA ENTIDAD: INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA POTRERILLO
DIRECCION: Av. 4° N. 5 — 51 Corregimiento de Potrerillo (Palmira)
CORREO ELECTRONICO: tesoreriaiesp@hotmail.com

TELEFONO: 311 353 0802

MODALIDAD: Guia de Contratacion (Resolucion 522 (Marzo 1 de 2022) y conforme las disposiciones
legales vigentes y en especial las contempladas en los articulos 11, 12, 13y 14 de la Ley 715 de 2001;
articulos reglamentados por el Decreto 4791 de 2008 y sus maodificaciones y adiciones y compilados
en el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion 1075 de 2015.

PLAZO: EIl plazo de ejecucién contractual sera de DIEZ (10) DIAS HABILES contados a partir de la
fecha de Legalizacion del contrato.

LUGAR: La ejecucion del contrato sera en la Institucion Educativa Sagrada Familia Potrerillo ubicada
en Av. 4° N. 5 — 51 Corregimiento de Potrerillo (Palmira)

FORMA: La Institucion Educativa Sagrada Familia Potrerillo pagara al CONTRATISTA contra entrega
con el recibido a entera satisfaccion por parte del supervisor y radicada la factura o cuenta de cobro.

VALOR: Para efectos legales este contrato tiene un valor de SEIS MILLONES CIENTO CINCUENTA
Y UN MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($6.151.694) IVA INCLUIDO.

DISPONIBILIDAD: EIl valor que genere el suministro requerido, se imputaran al Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 000010 de fecha 28 de abril de 2025 rubro presupuestal
2.1.02.02.002.007.02 SERVICIOS DE SEGUROS expedido por parte de la contadora de la Institucion
correspondiente a la presente vigencia fiscal.

OBJETO: la “ADQUISICION DE POLIZA DE MANEJO GLOBAL COMERCIAL PARA LOS
FUNCIONARIOS DE MANEJO (RECTOR Y AUXILIAR ADMINISTRATIVO CON FUNCIONES DE
PAGADOR). 2. POLIZA QUE SALVAGUARDE LOS BIENES MUEBLES DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA CONTRA TODO RIESGO POR DOCE MESES con las coberturas y valores
seflalados en la invitacibn a ofertar y 3. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL, que Ampara a la Institucién en caso de que resulte civilmente
responsable, por cualquier dafio o lesion parcial o total a las personas que en ocasion al
servicio que presta la Institucién la visiten o permanezcan en ella.”

DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES
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Como minimo los elementos a contratar deben cumplir con las normas técnicas colombianas de
control de calidad respectiva y las siguientes condiciones:

VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCION DEL OBJTO CONTRACTUAL COBERTURA PROMEDIO
Multiriesgo pyme
MUEBLES Y ENSERES 137.494.946
EQUIPOS DE COMPUTO Y PROCESAMIENTO DE DATOS 20.416.000
1
EQUIPOS MOVILES Y PORTATILES 155.038.000
COBERTURA Incendio y/o Rayo, explosion, dafios por agua, 6.151.694
anegacion, caida de objetos, terremoto, asonada, motin,
conmaocion civil, huelga, actos mal intencionados de terceros,
terrorismo, rotura maquinaria equipo electrénico, sustraccion
2 Responsabilidad civil extracontractual 300.000.000
3 Manejo Global comercial para rector, y auxiliar administrativo
con funciones de pagador y almacenista
87.279.868
TOTAL COTIZACIONES 6.151.694

DOCUMENTOS A PRESENTAR

1. CARTA PRESENTACION DE LA PROPUESTA CON LA DESCRIPCION DE LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y FOLLETO O CATALOGO CON LA IMAGEN DE LOS MISMOS

Esta carta deberd estar firmada por el Representante Legal y/o persona natural, o por la persona
designada para representar al consorcio o unién temporal, cuando de ello se trate. Los oferentes
podran seguir el modelo suministrado en el anexo No. 1 pero en todo caso, la carta debera contener
las constancias e informacién contemplada en dicho modelo. SI LA CARTA DE PRESENTACION NO
ESTA FIRMADA LA PROPUESTA SERA RECHAZADA.

2. Fotocopia de la cédula ampliada al 150% de la persona natural o representante legal de la empresa

3. Fotocopia del RUT: con fecha de generacion en el afio actual y con las actividades econémicas
relacionadas con el objeto contractual de la presente invitacion. Fecha De expedicion inferior a 30 dias.

4. Certificado de matricula mercantil original con fecha de expedicidon inferior a 30 dias para
personas naturales en calidad de comerciantes o personas juridicas donde conste la representacion
legal original, ademas deberd contener las actividades econdmicas relacionadas con el objeto
contractual de la presente invitacion.
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Cuando el Proponente sea una persona juridica (colombiana o Extranjera), debera anexar el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la autoridad competente.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacion expresa del 6rgano social
competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por
el valor del Presupuesto Oficial. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante
legal de cada una de las personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacion,
hasta el valor del Presupuesto Oficial, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus
integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7° de la Ley 80/93 y en los articulos
1.568, 1.569 y 1.571 del Cddigo Civil.

LA CERTIFICACION SOBRE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DEBERA HABER SIDO
EXPEDIDA DURANTE EL PRESENTE ANO. Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion
tendra validez con la primera fecha de cierre.

5. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién vigente
para persona natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su representante legal

6. Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica vigente para
persona natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su representante legal

7. Consulta de antecedentes judiciales vigente para representante legal o persona natural

8. Certificado de medidas correctivas de la Policia vigente para representante legal o persona
natural

9. Formato de declaracién de ausencia de inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de intereses.

10. Copia del certificado de afiliacién y/o pago de seguridad social (salud, pension y Administradora de
Riesgos Laborales, como independiente o empleador) que debera corresponder con la ejecucion del
contrato, siempre y cuando aplique de conformidad con la normatividad vigente en la materia, o
certificado firmado por el revisor fiscal de estar cumpliendo con la obligacion.

Certificacion expedida por el Revisor Fiscal o por el Representante, legal acreditando el cumplimiento
de las exigencias contenidas en el articulo 50 ley 789 de 2002 — si estuviere obligado a ello. En el caso
de persona natural debera aportar constancias de afiliacion al sistema de seguridad social al igual que
el de los trabajadores si los tuviere.

NOTA: Solo se aceptaran afiliaciones para personas naturales como trabajadores independientes; no
se aceptara afiliaciones que tenga intermediarios como cooperativas

11. Copia de los documentos que acrediten perfil, condiciones académicas e idoneidad (diplomas o
certificados de capacitacién, certificados y constancias laborales)

12. Certificacion cuenta bancaria a nombre de la empresa o persona natural
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13. Copia libreta militar de la persona natural o del representante legal de la persona juridica o
acreditacion de la situacion militar del proponente persona natural o del representante legal de la
persona juridica

14. Formato Unico de Hoja de vida de la Funcién publica

15. Copia de la tarjeta profesional que acredite el ejercicio de la respectiva profesion y constancia de
vigencia expedida por la Institucién correspondiente

16.Certificado Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

17.consulta inhabilidades por delitos sexuales contra nifios, nifias y adolescentes, se podra descargar
en el siguiente enlace: https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/ y anexar Formato N° 3 de autorizacion
de consulta. - cuando sea el caso-

18.Autorizacion de tratamiento y consulta en base de datos
19.REQUISITO DE EXPERIENCIA

El proponente debe demostrar que ha ejecutado maximo dos (02) contratos para entidades publicas
0 privadas en los afios anteriores a la fecha de apertura del presente proceso de objeto igual o
similar. El proponente acreditara la experiencia minima mediante la presentacion de fotocopias de
contratos, 6rdenes de compra, 0 presentara una relacion de contratos realizados con objeto igual o
similar donde conste:

O0ONo. del contrato u orden de servicio (Si lo tiene)

OCNombre e identificacion del contratante

OODireccion, teléfono del contratante

OOObjeto del contrato

OOValor del contrato u orden de servicio

OFecha de suscripcion del contrato u orden de servicio

O0Plazo del contrato u orden de servicio

OOFecha de terminacion del contrato u orden de servicio

O0OEstado de ejecucién del contrato u orden de servicio: Si esta en ejecucion o no

OONumero telefénico de la persona de contacto.

En el caso de contratos ejecutados en Unién Temporal o en Consorcio, para efectos de evaluacion se
tomara el porcentaje de participacion en la unién temporal o en el Consorcio en dichos contratos del
proponente para lo cual debe acreditar dentro de la certificacion, el porcentaje de participacion del
proponente.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se calificara la experiencia especifica teniendo en

cuenta la suma de las certificaciones de contratos ejecutados, de cada uno de los integrantes del
consorcio o de los miembros de la union temporal.
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PRESENTACION DE LA OFERTA

La presentacion de la propuesta implica la aceptacién y conocimiento de la legislacion colombiana
sobre los temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones y obligaciones establecidas en
el estudio previo.

El proponente deberéa presentar su propuesta, discriminando el valor unitario.

Si ofrece algun descuento ya debe estar aplicado al valor unitario. El precio debera ser expresado en
nameros enteros. En el evento en que se presente divergencia entre el valor expresado en nimeros y
en letras, valdra la capacidad expresada en letras. Si al evaluar la propuesta se encuentra un error
aritmético, se procederd a su correccién y éste serd el valor que se tendrd en cuenta para la
evaluacién, es decir, el valor corregido se tomara como valor propuesto. En caso de existir
discrepancia y/o en caso de presentarse error entre el valor unitario y el valor total, se tomara para
todos los efectos, el valor unitario.

Las propuestas deben ser presentadas en sobre sellado en la ventanilla Gnica de la institucién
educativa donde debe contener toda la documentacion requerida.

LUGAR PARA EL RECIBO DE PROPUESTAS

LAS PROPUESTAS SERAN RECIBIDAS UNICAMENTE EN LA VENTANILLA UNICA DE LA
INSTITUCION (Av. 4° N. 5 — 51 Corregimiento de Potrerillo (Palmira)) en un sobre que contenga la
propuesta con todos los requisitos habilitantes solicitados en este documento, el cual debera contener
la siguiente informacion del proponente.

OONombre o Razoén Social

OJDireccidn

O0OTeléfono

OONUmero de fax

O0OCorreo Electrénico

OIdentificacion del proceso contractual

OONUmero de folios de que consta

CRONOGRAMA
ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
PUBLICACIQN DE 28 ABRIL DE 2025 Sitio web
INVITACION A LAS 08:00 AM https://www.iesagradafamiliapotrerillopalmira.edu.co/
PUBLICA
PRESENTACION DE 30 ABRIL DE 2025 VENTANILLA UNICA
OFERTAS HASTA LA 08:00 AM Av.4°N.5-51
Corregimiento de Potrerillo (Palmira)
CALIFICACION DE 30 ABRIL DE 2025 INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA
PROPUESTAS A LA 10:00 AM POTRERILLO
Av.4°N.5-51
Corregimiento de Potrerillo (Palmira)
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PUBLICACION Y 30 ABRIL DE 2025 Sitio web
TRASLADO DEL https://lwww.iesagradafamiliapotrerillopalmira.edu.co/
RESULTADO DE
EVALUACION
PLAZO PARA 02 ABRIL DE 2025 VENTANILLA UNICA
PRESENTACION DE | HASTA LAS 11:00 AM Av.4°N.5-51
OBSERVACIONES Corregimiento de Potrerillo (Palmira)
CELEBRACION DE 05 MAYO DE 2025 INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA
CONTRATO POTRERILLO
Av.4°N.5-51
Corregimiento de Potrerillo (Palmira)

NOTA: El presente cronograma podra ser modificado mediante comunicado de la Institucion.

SELECCION OFERENTE

La verificacion de los requisitos se hara exclusivamente en relacién con el proponente con el precio
mas bajo, para lo cual, se tendrd en cuenta las reglas de Subsanabilidad establecidas Decreto 1082 de
2015. En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el
proceso.

REGLAS DE SUBSANABILIDAD

A solicitud de la Institucién Educativa, los proponentes podran subsanar la ausencia de requisitos o la
falta de documentos necesarios para acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes hasta la
fecha y hora previstas en la solicitud. En ejercicio de esta posibilidad, los proponentes no podran
subsanar asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni para acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha establecida para la presentacion de la propuesta
inicial, ni completar, adicionar o modificar la oferta presentada.

ADENDAS

La Institucion Educativa podra modificar, de oficio o a solicitud de los interesados, los términos de la
presente Invitacion Publica, hasta el dia habil anterior al plazo previsto para el vencimiento del término
para la presentacion de las propuestas, Unicamente mediante ADENDAS, cuya publicacion se
realizara en el SECOP y seran agregadas a esta invitacion. En el evento en el que se modifiquen los
plazos y términos del proceso de seleccidn, la adenda incluira el nuevo cronograma.

REGLAS DE DESEMPATE

En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta
entre los empatados, segun el orden de entrega de estas.
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CAUSALES DE RECHAZO

De conformidad con el Paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 no seran rechazadas las
ofertas por “... La ausencia de requisitos o falta de documentos referentes a la futura contratacién o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas...”, en consecuencia, la Institucién
Educativa, podra solicitar su aporte o aclaracion dentro del plazo establecido en invitacion. Las
siguientes son causales de rechazo:

e La presentacion de varias ofertas por parte del mismo proponente para la presente
convocatoria (por si o por interpuesta persona).

o Encontrarse el proponente incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades sefaladas por la Constitucién, la Ley y en especial las sefaladas en la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y el Decreto 734 de 2012.

e Cuando este hecho sobrevenga en algin proponente, se entenderd que renuncia a la
participacion en el proceso de seleccion y a los derechos surgidos del mismo.

e Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacion imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no correspondan a la realidad o
induzcan a la Institucion Educativa a error, para beneficio del proponente.

¢ Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

e Cuando el proponente haya tratado de interferir o influir indebidamente en el analisis de las
propuestas, o en la adjudicacion del contrato, o de informarse indebidamente del mismo.

e Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial. Cuando se presenten propuestas
posteriores a la hora limite para recepcion de propuestas o en lugar diferente.

e Cuando la propuesta no cumpla con las especificaciones técnicas minimas solicitadas en la
invitacion. Cuando la carta de presentacion no esté firmada por quien tiene la capacidad para
comprometer el nombre de quien participe.

DECLARATORIA DESIERTA

La Institucion Educativa podra declarar desierto el proceso en el plazo para aceptar, cuando existan
motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de la propuesta mas favorable para la institucion.
Asi mismo lo hara en los siguientes casos:

a) Cuando el procedimiento se hubiera adelantado con pretermision de alguno de los requisitos
establecidos en el estatuto de contratacion y sus reglamentaciones o de la presente invitacién,
y la irregularidad sea de aquellas que legalmente no pueda ser subsanada.

b) Cuando no se presente proponente alguno.

c) Cuando ninguna de las ofertas presentadas se ajuste a la invitacion.

PUBLICIDAD Y CONSULTA DEL PROCESO
Los estudios previos y demas documentacién del presente proceso podran ser consultados en el

Portal Qnico de https://juanpablosegundo.edu.co/, NO SE RESOLVERAN CONSULTAS POR ViA
TELEFONICA.
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Los oferentes deberan presentar consultas por escrito al correo electrénico:
tesoreriaiesp@hotmail.com.

VERIFICACION Y EVALUACION DE OFERTAS

La Institucion Educativa, efectuara la verificacion y evaluacion de las propuestas que se presenten en
desarrollo de la presente invitaciéon Publica. Es de anotar, que debe realizar dicha labor de manera
objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en la invitacion publica, con el fin de
recomendar a quien corresponda el sentido de la decisidn a adoptar de conformidad con la evaluacién
efectuada. -

VERIFICACION REQUISITOS HABILITANTES

Para que la propuesta sea evaluada se necesita cumplir los siguientes criterios:
CRITERIO CALIFICACION JURIDICA. CUMPLE — NO CUMPLE
EXPERIENCIA GENERAL CUMPLE — NO CUMPLE

OFERTA ECONOMICA (menor precio)

la escogencia recaerd sobre la oferta con el precio mas bajo siempre y cuando esta cumpla con los
requisitos minimos exigidos en la invitacién publica.

PROPUESTA ECONOMICA CUMPLE — NO CUMPLE

FECHA LIMITE PARA PRESENTAR PROPUESTAS:
El dia 30 de abril de 2025 hasta las 8:00 AM

Lic. NEIZA ALEXANDRA ROSALES ABADIA
Rectora
Institucion Educativa Sagrada Familia Potrerillo
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